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Verordening ambtelijke bijstand 2015 gemeente Alkmaar 

Artikel 1 

In deze verordening wordt verstaan onder: 

a. informatie: feitelijke informatie van geringe omvang, zowel schriftelijk als mondeling; 

b. advies: het mondeling of schriftelijk kenbaar maken van een inhoudelijk oordeel; 

c. ambtelijke bijstand: het verzamelen en verwerken van informatie, het geven van advies en het 
verlenen van hulp bij het formuleren van (sub-)amendementen, moties, 
initiatiefvoorstellen,schriftelijke vragen en inlichtingen. 


Artikel 2 

Verzoeken om informatie en/of mondeling advies van de leden van de raad worden rechtstreeks gericht 
aan het betreffende manager/directeur, respectievelijk aan de betreffende beleidsambtenaar. 

Artikel 3 

De leden van de raad, die schriftelijk advies en/of ambtelijke bijstand wensen, wenden zich daarvoor 
schriftelijk of mondeling tot de griffier, waarna de ondersteuning in overleg met de gemeentesecretaris 
vanuit de organisatie ter beschikking wordt gesteld. De gemeentesecretaris kan één of meer ambtenaren 
aanwijzen die het gevraagde schriftelijk advies en/of de gevraagde ambtelijke bijstand verstrekken c.q. 
verlenen. 

Artikel 4 

De gemeentesecretaris draagt zorg voor het verstrekken van schriftelijk advies en/of het verlenen van 
ambtelijke bijstand tenzij: 

a. het raadslid niet aannemelijk heeft gemaakt dat het schriftelijk advies en/of de ambtelijke bijstand 
betrekking heeft op de werkzaamheden van de raad; 

b. de taakuitoefening van de desbetreffende functionarissen hierdoor aanmerkelijk zou worden 
belemmerd; 

c. dit het belang van de gemeente kan schaden. 


Artikel 5 

Wanneer de gemeentesecretaris van mening is dat zich een geval voordoet waarin géén schriftelijk 
advies en/of ambtelijke bijstand kan of behoort te worden verstrekt respectievelijk verleend, treedt hij 
in overleg met de griffier. Wordt in dit overleg geen overeenstemming bereikt, dan legt de 
gemeentesecretaris het verzoek om schriftelijk advies en/of ambtelijke bijstand voor aan het college 
en doet hij daarvan mededeling aan de indiener van het verzoek. 

Artikel 6 

Indien een verzoek om schriftelijk advies en/of ambtelijke bijstand door het college niet wordt 
gehonoreerd, legt de griffier dit ter beoordeling via het presidium voor aan de raad. 

Artikel 7 

'I. Wanneer een lid van de raad niet tevreden is over de behandeling van de verzoeken om informatie, 

advies en/of ambtelijke bijstand door de aangewezen ambtenaar kan hij de zaak voorleggen aan 
de griffier, die hierover in overleg treedt met de gemeentesecretaris. 

2. De gemeentesecretaris bespreekt de in het eerste lid bedoelde zaak met de betrokken ambtenaar 
en deelt het raadslid de uitkomst van die bespreking mede, door tussenkomst van de griffier. 
Mocht het raadslid zich niet kunnen vinden in deze uitkomst, dan kan hij de zaak voorleggen aan 
het presidium en via het presidium aan de raad. De raad beslist zo spoedig mogelijk over het 
verzoek. 

3. Indien de gemeentesecretaris zelf de informatie, het advies en/of de ambtelijke bijstand aan een 
lid van de raad heeft verstrekt c.q. verleend en het raadslid is niet tevreden over de verstrekte 
informatie, het verstrekte advies en/of de verleende bijstand, kan het raadslid de zaak door 
tussenkomst van de griffier voorleggen aan het college. 

4. Het college bespreekt de in het derde lid bedoelde zaak met de gemeentesecretaris en brengt het 
raadslid zo spoedig mogelijk op de hoogte van zijn bevindingen, door tussenkomst van de griffier. 

5. Indien het raadslid niet instemt met het antwoord dat hij n.a.v. het in het vierde lid gestelde 
ontvangt dan kan hij de kwestie voorleggen aan het presidium en via het presidium aan de raad. 
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Artikel 8 

De betreffende ambtenaar geeft, na overleg met het betrokken raadslid, van de door hem/haar verleende 

ambtelijke bijstand kennis aan de gemeentesecretaris, indien hij/zij moet of kan vermoeden dat zulks 

in het belang is van een goede bestuursvoering. 

Artikel 9 

1. De verordening ambtelijke bijstand van de gemeente Alkmaar, vastgesteld bij raadsbesluit van 
3 maart 2003, alsmede de verordening ambtelijke bijstand van de gemeente Schermer, vastgesteld 
bij raadsbesluit van 25 februari 2003 en de verordening ambtelijke bijstand van de gemeente 
Graft-De Rijp, vastgesteld bij raadsbesluit van 20 februari 2003 worden ingetrokken. 

2. Deze verordening treedt in werking op één dag na bekendmaking ervan in het Gemeenteblad en 
werkt terug tot 1 januari 2015. 

3. Deze verordening wordt aangehaald als Verordening ambtelijke bijstand 2015. 


Alkmaar, 2 januari 2015 

De raad voornoemd, 

, voorzitter 
, griffier 
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